
 İstanbul Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Teminat Mektuplarının Teslim Alınma Süreci

Hazırlayan: Onaylayan:

Başvurunun

Yapılması

İlgili Firmanın 

Başvurması
Posta Yolu İle 

Başvuru Yapılması

Resmi

Yazı

Uygun 

Değil
Uygun

Başvurunun  Ne 

Şekilde Yapıldığının 

Belirlenmesi

Yüklenici veya İstekliden 

Teminat Mektubunun 

Teslim Alınması

İhaleyi yapan kurumun üst 

yazısı ile Teminat 

Mektubunun uygunluğunun 

kontrol edilmesi

İhaleyi yapan kurumun üst 

yazısı ile Teminat 

Mektubunun uygunluğunun 

kontrol edilmesi

Uygun Değil Uygun

Sistemden

Kabulunun 

Yapılması, MİF 

düzenlenmesi
BKMYBS

MİF

2

Sistemden 

Kabulunun 

Yapılması, MİF 

düzenlenmesi

1BKMYBS

MİF

Resmi

Yazı

Üst Yazı ile ilgili 

kuruma iade 

edilmesi
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1

Vezne

Alındısı

Evrakın 

İmzalanması

2

Evrakın 

İmzalanarak 

Onaylanması

Vezne Alındısı ile 

Birlikte Evrak Kayıt 

Servisine Teslim 

Edilmesi

Vezne tarafından 

Vezne Alındısının 

düzenlenmesi
BKMYBS Vezne 

İşlemleri 

Süreci

Resmi
Yazı

İlgili Kuruma 

Hitaben Üst Yazı 
Hazırlanması

Giden Evrak 

İşlem Süreci


