
 İstanbul Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Sosyal Güvenlik Kurumu İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Personelin Ayrılış, Başlayış 

Durumu veya Kullanıcı Yetki 

Değişikliği Olması

Personelin Ayrılış ya da Başlayış Bildirgeleri

ile Kullanıcı Yetki Değişikliğinin Sosyal 

Güvenlik Kurumu Sitesinden Girilerek 

Sistem Üzerinden Yapılması

Kullanıcı Yetki Değişikliği Formundan 2 Nüsha 

Çıktı Alınması, Ayrılış Başlayış Bildirgelerinden 1 

Nüsha Çıktı Alınarak Kişinin Özlük Dosyasına 

Konulması

Kullanıcı Yetki Değişikliği Formunun 

İlgiliye İmzalatılması ve 1 Nüshanın Kişinin 

Dosyasına Diğer Nüshanın ise Sosyal 

Güvenlik Kurumuna Gönderilmek Üzere 

Üst Yazıya Eklenmesi 

Kesenek Bilgi 

Sistemi

Evrakın Evrak Kayıt 

Servisine Teslim 

Edilmesi

İlgili Müdür Yardımcısı ve 

Müdürün İmzalaması

Evrak Kayıt İşlemleri 

Süreci

Kullanıcı Yetki 

Değişikliği 

Formu


