Istanbul Defterdarig
Personel Mudurlagu
Sureci

Yil Sonu 1zin Islemleri

Yil Sonu Islemlerine Esas Olmak Uzere
1zin Takip Karti ve Eklerinin Kontrol
Edilmesi Zamaninin Gelmesi

_ Defterdarlik Personelin Yili igindg Kullandigi
1zinlerin Birimlerden Istenilmesine Iliskin Yazinin
Hazirlanmasi

v

_ Defterdarlik Personelin Yil igindg Kullandigi
Izinlerin Birimlerden Istenilmesine Iliskin Yazinin
Defterdar Tarafindan Imzalanmasi

v

Genel Evrak Islem
Stireci

A

Defterdarlik Personeline Ait Yili icinde
Kullanilan 1zinlerin Mevzuat Hikiimlerine
Uygunlugunun Kontrol Edilmesi

Yazi ve Eki izin
Takip Karti ve

Ekleri

N

Izin Takip Karti ve Belgelerde Eksiklik
Varsa Tamamlattiriimasi

e
D

Bakanlik Atamali Valilik Atamali

C

Personel Personel

- Valilik Atamali

: Yazi ve Eki .
Bakanlik Atamali Personelin A - Personelin Yili
9 izin Takip Karti ve Eklerinin 1zin Takip Feero—) | icinde Kullandigi

PERGEN'e Gonderiime Kaz' ve izinlerin
Yazisinin Hazirlanmasi Ekleri PEROP'a
Islenmesi

2

Bakanlik Atamali
Personelin izin Takip Karti
ve Eklerinin PERGEN'e
Gonderilme Yazisinin
Defterdar Yardimcisi
Tarafindan Imzalanmasi

Dosyasina
Kaldirildi

Hazirlayan:

Onaylayan:




