
İstanbul Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü

Yıl Sonu İzin İşlemleri Süreci

Yıl Sonu İşlemlerine Esas Olmak Üzere 
İzin Takip Kartı ve Eklerinin Kontrol 

Edilmesi Zamanının Gelmesi

Defterdarlık Personelin Yılı İçinde Kullandığı 
İzinlerin Birimlerden İstenilmesine İlişkin Yazının 

Hazırlanması

Yazı

Defterdarlık Personelin Yılı İçinde Kullandığı 
İzinlerin Birimlerden İstenilmesine İlişkin Yazının 

Defterdar Tarafından İmzalanması

Yazı ve Eki İzin 
Takip Kartı ve 

Ekleri

Defterdarlık Personeline Ait Yılı İçinde 
Kullanılan İzinlerin Mevzuat Hükümlerine 

EBYS

Genel Evrak İşlem 
Süreci

Onaylayan: Hazırlayan: 

Ekleri
Kullanılan İzinlerin Mevzuat Hükümlerine 

Uygunluğunun Kontrol Edilmesi

Bakanlık Atamalı Personelin 
İzin Takip Kartı ve Eklerinin 

PERGEN'e Gönderilme 
Yazısının Hazırlanması

Bakanlık Atamalı 
Personelin İzin Takip Kartı 

ve Eklerinin PERGEN'e 
Gönderilme Yazısının 
Defterdar Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Yazı ve Eki 
İzin Takip 
Kartı ve 
Ekleri

Valilik Atamalı
Personelin Yılı 

İçinde Kullandığı 
İzinlerin 
PEROP'a 
İşlenmesi

PERO
P

Dosyasına 
Kaldırıldı

İzin Takip Kartı ve Belgelerde Eksiklik 
Varsa Tamamlattırılması

Valilik Atamalı 
Personel

Bakanlık Atamalı 
Personel

EBYS


