
İstanbul  Defterdarlığı

Sosyal Yönetsel Mali İșler Servisi

4/D SÖZLEŞMELİ İŞÇİ MAAŞ İŞLEMLERİ SÜRECİ

1

4/D Sürekli İşçi Maaş 
Ödeme Döneminin Gelmesi

Maaşların 
hesaplatılması ve Veri 
Belgelerinin Alınması

Özel Paket 
Bordro 

Programı 

Maaş Veri Bilgilerinin 
MYS Sistemine Girilmesi

Ödeme Emri 
Belgesi

Maaşa İlişkin 
Belgeler

Ödeme Emri Belgesi, Harcama 

Ödemeye Esas Belgelerin 
Gerçekleştirme Görevlisi 
Tarafından İmzalanmasıMYS

Aylık/Kesinti bilgilerinin 
güncellenmesi

Personel Müdürü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Banka 
Maaş Text
Dosyası 

Ödemenin Yapılması

Muhasebe Teslim ve 
Tesellüm Tutanağı

Ödeme Emri Belgesi, Harcama 
Talimatı ve Banka Maaş ödeme 
listesi,Personel bildirimi,Asgari 

geçim indirimi 
listesi,BireyselEmeklilik Listesi,

Maaşların Muhasebe  
Müdürlüğüne Teslim  

Edilmesi

Bankaya Maaş Ödenmesi 
İçin Maaş Ödeme Listesinin 

Bankaya gönderilmesi

Ödemeye Esas Belgelerin 
Harcama Yetkilisi 
Tarafından İmzalanması

Tarafından İmzalanması

OKS(Bireysel Emeklilik) 
İșlemlerinin Yapılması

SGK İșlemlerinin 
Yapılması


