
Pazarlık Usulüyle Mal ve Hizmet Alımı İşlem Süreci

İstanbul Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü
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İhale İptalinin 
İsteklilere 
Bildirilmesi

Kesinleşen İhale 
Kararının İhale Yetkilisi 

Tarafından 
Onaylanması

İhanin İptal 
Edilmesi

Kesinleşen İhale 
Kararının İsteklilere 

Bİldirilmesi

Sözleşmeye Davet 
Yazısının Yazılması

Sözleşmeye 
Davet Yazısı

Sözleşemeye Davet 

Personel Müdürü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Vergi Dairesi 
Müdürlüğüne Damga 
Vergisinin Tahsili İçin 

Yazı Yazılması

İsteklinin 4734 Sayılı 
Kanunun 10. Maddesi 
Gereğince İhale Tarihi 

İtibariye İhale Dışı Bırakılıp 
Bırakılamayacağının 

Kontrolü

Sözleşmeye Davet 
Yazısının İsteklilere 

Bildirilmesi

Sözleşemeye Davet 
Yazısının İhale 

Yetkilisince 
İmzalanması

10. 
Maddedeki 
Belgeler

Damga Vergisi ve/veya 
KİK Payı Dekontlarının 

Kontrol Edilmesi

Dekont 
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