
İstanbul Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü

Pazarlık Usulüyle Mal ve Hizmet Alımı İşlem 
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Ekap Sisteminde İhale 
Öncesi İşlemlerin 

Başlatılması

İhtiyaç Raporunun 
Oluşturulması

İhale Kayıt 
Numarasının Alınması

EKAP

EKAP

EKAP

EKAP
İhale Dökümanlarının 

Hazırlanması

Teknik Şartname

İdari Şartname

Sözleşme Tasarısı

Standart FormlarStandart Formlar

İlan Davet

EKAP't
a

Basın İlan 
Kurumunda

Davet Yazısının 
Hazırlanması

Davet Yazısının En Az
Üç İstekliye 

Gönderilmesi

Davet Yazısının İhale 
Yetkilisince 

Onaylanması

İhaleye 
Davet

İlanın Basın İlan 
Kurumuna Yazı İle 

Bildirilmesi

İlanın
EKAP'ta 

Hazırlanıp 
KİK'e 

Gönderilmes
i

EKA
P

İlan 
Bedelinin 
Yatırılması 
İçin Yazı 
Yazılması

EKA
P

Sevk İşlem 
Formunun 

Gönderilmesi

Sevk İşlem 
Formu

İlanın 
Yayımlanması
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Hazırlayan: Onaylayan: 

Personel Müdürü


