Istanbul Defterdarhgi
Personel Miudiirliigi
Genel Evrak Islem Sireci

Evrakin Gelmesi

Gelen Evrakin Iincelenmesi

Sistem Disi
Gelen Evrak

Evrak

Zimmetle / Postadan /
Faksla Gelen Evrakin
Tarayicidan Taranmasi

Gelen Evrak Kayit Isleminin
Yapilmasi, Tarayicidan
Taranan Evrakin Eklenmesi

Havale Edilecek Birim
Belirlenerek Havaleye
Gonderilmesi

Sistem Ici
Gelen Evrak

Evrakin Sistemden Teslim
Alinmasi ve Havale
Edilecek Birim
Belirlenerek Havale
Onayina Gonderilmesi

Defterdar / Defterdar
Yardimcisi Tarafindan
Evragin Havale Edilmesi

Gelen Evrak Zimmet

Y
m Dokiim Alinarak Evrakin

Birimlere Dagitimi

Zimmet
Dokimu

/Zimmet Dokimandn \




Hazirlayan:

Onaylayan:

Personel Midiru




