
İstanbul Defterdarlığı

Satınalma Servisi İșlemleri

Doğrudan Temin İșlem Süreci

1

Alınacak Mal ve Hizmet İçin 
Onay Belgesi Hazırlanması

Gerçekleștirme Görevlisi 
Tarafından İmzalanması

Harcama Yetkilisi Tarafından 
İmzalanması

Onay 
BelgesiSGB

Piyasa Fiyat Araștırması Yapılır ve 
Fiyat Teklifleri Sisteme Giriși 
Yapılır

Piyasa 
Fiyat 
Araștırma 
Tutanağı

SGB

Personel Müdürü

Hazırlayan: Onaylayan: 

2

Görevliler Tarafından İmzalanması

Uygun Teklif Veren Firmadan Mal 
ve Hizmet Alınması

Mal ve Hizmetin Muayene Kabul 
Komisyonu Tarafından İmzalanması

Muayene Kabul 
Komisyonu 
Tutanağı

Hizmet 
İșleri 
Hakediș 
RaporuMal ve Hizmetin Muayene Kabul 

Komisyonunun Tarafından Teslim 
Alınması


