
İstanbul Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü

Bakanlık Atamalı Personelin Göreve Başlayış İşlem Süreci

Atama Onayı Veya Yazının 
Gelmesi

Genel Evrak 
İşlem Süreci

İlgili Daireye Atamaya 
İlişkin Yazının Defterdar 
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Atandığı Daireden Başlama
Yazısının Gelmesi 

Başlayış Tarihinin Bakanlığa 
Bildirilmesine İlişkin Yazının 

Defterdar Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

Defter Ve Servislere İşletilmesi

Yazı ve 
eki Onay

Başlayışa 
İlişkin Yazı

İlgili Daireye Atamaya 
İlişkin Yazı Hazırlanması

Başlayış Tarihinin Bakanlığa 
Bildirilmesine İlişkin Yazı 

Hazırlanması

EBYS

EBYS

Atama Onayı ve Yazının 
İncelenmesi

Atama 
Onayı/Yazı

Genel Evrak 
İşlem Süreci

Başlayışın 
Bildirilmesine İlişkin 

Yazı

İlgili 
Servislere 

Servis Notu

Genel Evrak 
İşlem Süreci

İşlem Dosyası Ve Dizi 
Pusulasının Kontrol 

Edilmesi Ve Dosyanın 
İncelenmesi

Dosyanın Eksik 
Olması

Dosyanın Tam 
Olması

Eksik Evrakların 
İstenilmesine İlişkin 

Hazırlanan Yazının Defterdar 
Yardımcısı Tarafından 

İmzalanması

Gelen Evrakların 
İncelenmesi

Dizi Pusulasının Bir 
Nüshasının Geri 

Gönderilmesine İlişkin Yazının 
Defterdar Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

Eksikliklerin 
Giderilmesine 

İlişkin Bilgi Yazısı

Eksik Evrakların 
Gönderilmesine 

İlişkin Bilgi Yazısı

İşlem Dosyasının 
Gönderilmesine İlişkin 

Yazının  Gelmesi
İşlem Dosyası

Eksik Evrakların 
Gönderilmesine İlişkin Yazı 

Gelmesi

Dosyasına Kaldırıldı

Eksik Evrakların
İstenilmesine İlişkin Yazı 

Hazırlanması

Dizi Pusulasının Bir 
Nüshasının Geri 

Gönderilmesine İlişkin 
Yazının Hazırlanması

EBYS EBYS

Dizi Pusulasının 
Teslim Alındığına 

İlişkin Yazı

Genel Evrak 
İşlem Süreci

Onaylayan: 

Personel Müdürü

Hazırlayan: 


