
 

 İstanbul Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü

Bakanlık Atamalı Personelin Görevden Ayrılış İşlem Süreci

Bakanlıktan Yazı Veya 
Onayın Gelmesi

Genel Evrak 
İşlem Süreci

Yazı Veya Onayın Görev 
Yerine Gönderilmesine İlişkin 

Yazının
Defterdar Yardımcısı 

Tarafından İmzalanması

İlgili Birime Tebliğ 

Ayrılış Yazısı  Ve Eklerinin 
İncelenmesi

Ayrılış Yazısı ve 
Ekleri

Yazı Veya Onayın Görev 
Yerine Gönderilmesine 

İlişkin Yazının Hazırlanması
EBYS

Bakanlıktan Gelen 
Yazının Veya Onayın 

İncelenmesi

Yazı/Ona
y

Genel Evrak 
İşlem Süreci

İncelenmesi

Ayrılış Yazısının Bakanlığa 
Bildirilmesine İlişkin Yazının 

Defterdar  
YardımcısıTarafından 

İmzalanması

Ayrılış Tarihine 
İlişkin  Bilgi Yazısı

Defter Ve Servislere 
İşlenmesi

İlgili Servislere 
Servis Notu

Ayrılış Yazısının Bakanlığa 
Bildirilmesine İlişkin 
Yazının Hazırlanması

EBYS

İşlem Dosyası ve Dizi 
Pusulasının 

Gönderilmesine İlişkin 
Yazının Hazırlanması

Dosyanın Teslim Alındığına 
İlişkin Gelen Yazının 

İncelenmesi

Teslime 
İlişkin Bilgi 

Yazısı

İşlem Dosyası Ve Dizi Pusulasına 
Gönderilmesine İlişkin Yazının 

Defterdar Yardımcısı Tarafından 
İmzalanması

Genel Evrak 
İşlem Süreci

Dosyasına Kaldırıldı

EBYS
İşlem Dosyasına 
İlişkin Bilgi Yazısı

Hazırlayan: Onaylayan: 

Personel Müdürü


