
İstanbul Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Açık İhale Usulüyle Mal ve Hizmet Alım İşlem Süreci

Muhasebe Müdürlüğüne 
Sözleşme Damga Vergisi ile 

karar pulunun Tahsil Edilmesi 

İsteklinin 4734 Sayılı Kanunun 
10.Maddesi Gereğince İhale 
Tarihi İtibarı ile İhale Dışı 

Bırakılıp Bırakılmayacağının 
Kontrolü

Damga vergisi ve/veya KİK 
Payı Dekontlarının Kontrol 

Kesin Teminatın 

4

Dekont
Kesin Teminat 

Mektubu

Sözleşmeye Davet Yazısının 
Yazılması

Sözleşmeye Davet 
Yazısı

Sözleşmeye Davet 
Yazısının İhale Yetkilisince 

Onaylanması

Sözleşmeye Davet Yazısının 
İstekliye Bildirilmesi

10.Madde 
Belgeleri

B

EBYS

EBYS

Hazırlayan: Onaylayan: 

PERSONEL MÜDÜRÜ

Kontrolü
Payı Dekontlarının Kontrol 

Edilmesi Kesin Teminatın 
Kontrol Edilmesi

Sözleşmenin ve Eklerinin 
İstekliye İmzalatılması

Sözleşmeye Son Şeklinin 
Verilmesi

Sözleşme

Uygun Uygun Değil

İsteklinin Geçici Teminatı 
Gelir Kaydedilmek Üzere 

İhale Dışı Bırakılması

5

2. En Avantajlı Teklifle 
Sürece Devam Edilmesi

B

Uygun Değil

A

Uygun


