
İstanbul  Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Açık İhale Usulüyle Mal ve Hizmet Alım İşlem Süreci 

İhtiyacın Belirlenmesi / 
Talebi

Yaklaşık Maliyet Değerlendirme 
Yaklaşık Maliyet 
Değrlendirme 

Ödenek Yeterli Ödenek Yetersiz

Ödenek Kontrolünün 
Yapılması

Ödenek Talep Yazısının 
Hazırlanması

Ödenek 
Talep Yazısı

Ödenek Talep Yazısının 
Defterdar Tarafından 

İmzalanması

Ödenek mevcut

EBYS

Yaklaşık Maliyetin Hazırlanması

İhale Onay Belgesinin İhale 
Yetkilisince  İmzalanması

İhale Onay Belgesinin 
Hazırlanması

İhale Onay 
Belgesi 

Yaklaşık Maliyet 
Hesap Cetveli

Teknik Şartname

Yaklaşık Maliyet Bilgi 
ve Belgeleri 

Ekap Sisteminde İhale 
Öncesi İşlemlerin 

Başlatılması

İhtiyaç Raporunun 
Oluşturulması

İhale Kayıt Numarasının 
Alınması

SGB.net

EKAP 
Sistemi

EKAP 
Sistemi

EKAP 
Sistemi

Yaklaşık Maliyet Değerlendirme 
Formunun Düzenlenmesi

Değrlendirme 
Formu

İhale Komisyon Onayının 
Hazırlanması

İhale Komisyonunun Onayının 
İhale Yetkilisi tarafından 

İmzalanması

EBYS

!



!

Personel Müdürü

Hazırlayan: Onaylayan: 

İhale Dokümanlarının 
Hazırlanması

İdari Şartname

Sözleşme Tasarısı

Standart Formlar

İhale İlanının Hazırlanması

1

EKAP 
Sistemi

EKAP 
Sistemi

!


