
 İstanbul Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Yolluk Ödemeleri (Avans) İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Eğitime Veya Sınava 
Katılacak Personele Ait 
Yazı ve Onayın Gelmesi 

MYS 
Harcama Talimatı 
Hazırlanarak Onayla Birlikte 
Harcama Yetkilisine İmzaya 
Sunulması 

Yevmiyeleşen Evrakın 
Banka Sürecinin 
Başlaması 

Banka İşlemleri 
Süreci 

Muhase
be 
İşlem 
Fişi  ve 
Ekleri 

MYS Gelen Yolluk Bildiriminin 
Kontrol Edilmesi, Ödeme Emri 
Belgesinin Oluşturulması ve Ekli 
Belgelerle İmzaya Sunulması 

Eğitim veya Sınavdan Dönen 
Personelin türkiye.gov.tr den E-
Devlet Şifresiyle Giriş Yaparak 
Yolluk Bildirimini Doldurması ve 
Mutemede Gönderilmesi 

Evrakın İmzalanarak 
Onaylanması ve 
Yevmiyeleştirilmesi 

 
Yolluğun Avans 

Olarak 
Ödenmesi 

Yolluk Ödemesi 
Yapılması 

MYS üzerinden  Ödeme Emri 
Belgesi Oluşturulması ve Ekli 
Belgelerle Birlikte İmzaya 
Sunulması 

MYS 

MYS 

Ödeme 
Emri 
Belgesi ve 
Ekleri 

Avans Kapama 
İşleminin 
Yapılması 1 

Evrakın İmzalanarak 
Onaylanması ve 
Yevmiyeleştirilmesi 

Yevmiyeleşen Evrakın 
Banka Sürecinin 
Başlaması 

Banka İşlemleri 
Süreci 



Hazırlayan: Onaylayan: 

 İstanbul Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Yolluk Ödemeleri (Avans) İşlemleri Süreci

Evrakın Yevmiye 
Servisine Teslim 
Edilmesi 

Yevmiye 
İşlemleri Süreci 

1 

Verilen Avans Miktarı 
ile Yapılan Harcama 
Tutarının Eşit Olması 

Verilen Avansın 
Üzerine Ödeme 
Yapılması 

Verilen Avans Miktarı ile Yolluk 
Bildirim Tutarı Eşit ise 630 
Hesabının Borç 161 Hesabının 
Alacak Çalıştırılması,  
Kanıtlayıcı Belgelerin Eklenip, 
İmzaya sunulması  

100 Kasa Hesabı Borç 161 
Hesabı Alacak 
Çalıştırılarak Muhasebe 
İşlem Fişi Oluşturulması 

Avans Artığı Olması 

Oluşturulan Muhasebe 
İşlem Fişiyle Birlikte 
Tutarın Vezneye 
Yatırılması 

Avans Tutarının ise 630 
Hesabı Borç 161 Hesabı 
Alacak Çalıştırılarak 
Kapatılması ve Kanıtlayıcı 
Belgelerle Birilikte İmzaya 
Sunulması 

Evrakın İmzalanarak 
Onaylanması 

Evrakın İmzalanarak 
Onaylanması 

2 

3 

Muhasebe 
İşlem Fişi    

Ödeme 
Emri 
Belgesi ve 
Ekleri 



Hazırlayan: Onaylayan: 

 İstanbul Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Yolluk Ödemeleri (Avans) İşlemleri Süreci

Evrakın Yevmiye 
Servisine Teslim 
Edilmesi 

Yevmiye 
İşlemleri Süreci 

2 3 

Verilen Avansın Harcamayı 
Karşılamaması Durumunda Aynı 
Ödeme Emri Üzerinde Hem avans 
Kapama İşleminin Yapılması Hem 
de 325 Hesabı Çalıştırılması 

Ödeme Emri Belgesi ve 
Eklerinin İmzaya Sunulması 

MYS 

Ödeme 
Emri 
Belgesi ve 
Ekleri 

Evrakın Onaylanması ve 
yevmiyeleştirilmesi 

Evraraka ilişkin naktin 
aktarılmak üzere 
yetkiliye sunulması 

Banka İşlemleri 
Süreci 
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