
 İstanbul Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Yazışmalar İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

 
Müdürlüğümüze Hitaben 
Yazılmış Yazıların Evrak 
Kayıt Servisinden Gelmesi 
 

Yazıların 
Değerlendirilmesi 

Resmi 
Yazı 

Konusuna ve İlgisine Göre 
Uygun Cevabın Yazılması 

 
Yazıların Postalanmak 
Üzere Evrak Kayıt 
Servisine Teslim Edilmesi 
 

Gelen Evrak 
İşlem Süreci 

Evrakın İlgisine Göre 
İmzalanması 

Giden Evrak 
İşlem Süreci 


	Yazışma

