
 İstanbul Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Nakden Tahsilat  İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Tahakkuk Fişi ile 
Mükellefin Vezneye 
Gelmesi 

Muhasebe İşlem 
Fİşinin Onaylanması 

Gün Sonunda MİF'lerin 
Toplamının Alınması 

Hesap 
Tutmuyor Hesap Tutuyor 

2 

Alındı 

BKMYBS 

BKMYBS 

Paranın Teslim Alınarak 
Sayılması 

Alındı Belgesi 
Düzenlenmesi 

Diğer Raporlardan " Alındı 
Belgesi Kontrol Raporu" 
Dökümünün Alınması 

Toplamların Kontrol 
Edilmesi ve Kasa Sayımının 
Yapılması 

  

Alındı Belgesi 
Kontrol 
Raporu 

1 



 İstanbul Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Nakden Tahsilat  İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Dekont İle Teslimat 
Müzekkeresinin İkinci 
Nüshasının Banka Servisine 
Teslim Edilmesi 

Kasa Limiti Dahilindeki 
Tutarın Alıkonarak Fazlası 
İçin Teslimat Müzekkeresi 
Düzenlenmesi 

Kasa Mevcudunun Fazla ya 
da Az Olduğunun Tespit 
Edilmesi 

MİF 
Bankaya Yatırılmak Üzere 
Yola Çıkan Paranın 
Muhasebe Kaydının 
Yapılması 

Paranın Bankaya 
Yatırılması Sonucu 
Dekont Alınması 

Fazla Tutarın 397-
Sayım Fazlaları 
Hesabına 
Kaydedilmesi 

Teslimat 
Müzekkeresi 

1 

Muhasebe Yetkilisi 
Tarafından 
İmzalanması 

Banka İşlemleri 
Süreci 

2 

  

Sayım Fazlası Sayım Noksan 

Noksanlığın 197-
Sayım Noksanları 
Hesabına 
Kaydedilmesi 

Muhasebe İşlem 
Fişinin İmzalanarak 
Onaylanması 

Muhasebe İşlem 
Fişinin İmzalanarak 
Onaylanması 

Evrakların Yevmiye 
Servisine Teslim 
Edilmesi 

Evrakların Yevmiye 
Servisine Teslim 
Edilmesi 

Yevmiye  
İşlemleri 
Süreci 

Yevmiye  
İşlemleri 
Süreci 

Kasa Defter Dökümünün 
Alınarak Kasa Mevcudu ile 
Kontrol Edilmesi 

Kasa 
Defteri 

Muhasebe Yetkilisince 
İmzalanması 
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