
İstanbul Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanma Süreci

Onaylayan :Hazırlayan : 

Yıl Sonu İtibariyle    
İşlemler Başlar 

Sayım Tutanağı  
Hazırlanması SGB   

Sayım Kurulu Tarafından Ambarın 
Fiili Sayımının Yapılması 

Fiili Sayım SGB 
Kayıtlarına Uygun  

Fiili Sayım SGB 
Kayıtlarına Uygun Değil  

Ambar Mevcudu 
Eksik veya Fazla  Uygunsuzluk Sair 

Nedenlerden 
Kaynaklanıyor 

Uygunsuzluğun Nedenlerinin 
Tespit Edilmesi 

Sayım Noksanı veya 
Sayım Fazlası TİF'i 

Düzenlenmesi 

Uygunsuzluğun 
Giderilmesi 

Yıl Sonunda Devir Çıkış ve 
Yılbaşında Devir Giriş  TİF'i 

Düzenlenmesi 
Devir Çıkış 
TİF'i/ 
Devir Giriş TİF'i 

SGB   

Taşınır Sayım ve Döküm 
Cetveli Düzenlenmesi 

Taşınır Sayım ve 
Döküm Cetveli SGB   

En Son Kesilen TİF 
Raporunun Alınması 

 TİF 

Raporu 

1 

Sayım Kurulunun Cetveli  
İmzalaması  

SGB   

Sayım 
Komisyonu  
Tutanağı 

SGB   

Sayım Kurulu Tarafından 
Tutanağın İmzalanması 

Sayım Noksanı 
/ Sayım 

Fazlası TİF'i 



Onaylayan : 

İstanbul Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanma Süreci

Hazırlayan : 

Muhasebe 
Kayıtlarına 

Uygun/İmzalandı 

Muhasebe 
Kayıtlarına Uygun 

Değil/İmzalanmadı 

Uygunsuzluğun Giderilmesi 
ve Cetvelin Yeniden 

Düzenlenmesi 

1 

 Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi / Harcama Yetkilisi 

Tarafından İmzalanması 

Cetvelin, Muhasebe Birimine 
Muhasebe Kayıtlarıyla 

Kontrol Amaçlı Gönderilmesi 
 

Evrak Çıkış Kaydının 
Yapılması 

  Üst Yazı Yazılması 

İşlem Sonuçlandı 

Yönetim Hesabı Cetvelinin 
Alınması  

Cetvelin Alınması 

 Muhakemat Müdürü 
Tarafından İmzalanması 

Yazı 

Cetvelin, Muhasebe Birimine 
Muhasebe Kayıtlarıyla Kontrol 

Amaçlı Gönderilmesi 

 Taşınır Kayıt ve Kontrol 
Yetkilisi / Harcama Yetkilisi 

Tarafından İmzalanması 

Harcama Birimi Taşınır 
Yönetim Hesabı Cetveli 

Düzenlenmesi 

Taşınır 
Yönetim 
Hesabı SGB   

METOP-


