
İstanbul  Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Muhakiplere Verilen Avansın Kapatılması İşlemleri Süreci

Hazırlayan : Onaylayan :

Muhakipler Tarafından 
Avans Kapama Talebinin 

 Makbuz ve Dekontların Teslim 
Alınması 

Ödeme Emri Belgesinin 
Hazırlanması  

Ödeme Emri 
Belgesi   

Ödeme Emri 
Belgesi 

Muakkip Tarafından Teslim 
Belgesinin İmzalanması 

Teslim 
Tutanağı 

Saymanlık Ödeme Emrinin 
Teslim Listesi İle Saymanlığa 

Teslim Edilmesi 

Teslim 
Tutanağı 

Dekont ve 
Makbuzlar 

Makbuz ve Dekontlar İçin  
Liste Hazırlanması 

Makbuz ve Dekontlar 
Mevzuata uygun 

Makbuz ve Dekontların  
İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi 

Makbuz ve Dekontlar 
Uygun Değil  

Muhakemat Müdürü 
Tarafından  Ödeme Emri 
Belgesinin  İmzalanması 

Tahakkuk Birimine İade 
Edilmesi 

Ödeme Emri Belgesi 
Uygun 

Ödeme Emri Belgesi 
Uygun Değil 

Avans Kapatıldı 

SGB 

HYS 

Saymanlık Ödeme Emri Belgesi 
Teslim Listesinin Hazırlanması 


