
Onaylayan : 

İstanbul Defterdarlığı

Muhakemat Müdürlüğü

Avans Alma Süreci

Hazırlayan : 

  Müdürlük Makamından 
Satınalma/Hizmetin 
Yapılması Talebinin 

Ödenek Olup Olmadığının 
Araştırılması SGB    

Ödenek Var Ödenek Yok 

Avans Onayı 
Hazırlanması 

 Muhakemat Müdürü 
Ve Defterdar 
Tarafından 

İmzalanması 

Muhasebe İşlem Fişi 
Düzenlenmesi 

Muhakemat Müdürü Ve 
Defterdar Yardımcısı 

Tarafından  İmzalanması 

Muhasebe İşlem Fişinin 
Muhasebe Birimine 

Gönderilmesi 

Mutemetin 
Muhasebeden Avansını 

Alması 

 Harcamaların Yapılması 

Ödeme Emri Belgesi 
Düzenlenmesi 

Muhakemat Müdürü Ve 
Defterdar Yardımcısı 

Tarafından  İmzalanması 

Ödeme Emri Belgesinin 
Muhasebe Birimine 

Gönderilmesi 

Varsa Avanstan Artan 
Paranın Muhasebe 

Birimine İade Edilmesi 

İşlem Sonuçlandı 

BAHUM Bütçe Şubesine 
Ödenek Sorununun 

Bildirilmesi 

Ödenek Sorunu 
Giderildi 

Ödenek Yok 

İşlem 
Durdurulur 

Muhasebe 

İşlem Fişi  

Ödeme Emri 

Belgesi  

Onay 

Belgesi 

Firmalardan 

Alınan 
Faturalar 

Evrak 
Teslim 

Tutanağı 

HYS  

Muhasebe 

İşlem Fişi  

HYS  

Ödeme 

Emri 

Belgesi  

Evrak Teslim 
Tutanağı 

SGB    

SGB    

SGB    


